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1.001mme noJ1okeHus

1.1.Hacrosimee IlonokeHue o mopsiake paccMOTpPeHHs] OOpalleHMid Tpa)JaH B aJAMHHUCTPALIUIO
MYHULMINATBHOTO Ka3€HHOTO JIOMIKOJBHOTO 00pa30BaTEeNIbHOTO YUPEXKIEHUS JETCKOro caja
koMOuHupoBaHHOro Bujaa Ne 6(MKIIOVY n/c xomOunmpoBanHoro Buaa Ne6 (mamee — Ilomoxenue)
pa3paboTaHo A MYHUIUOAIBHOTO KA3€HHOTO JIOIIKOJIBHOIO 00pa3oBaTENbHOTO YUPEKICHUS
JIETCKOro cajaa KoMmOuHupoBaHHoro Buaa Ne 6 (nmanee - VYupexaeHHEe) B COOTBETCTBUH C
®enepanbHbM 3aKk0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-D3 «O mopsake paccMOTpeHHs 0OpalleHui TpakaaH
Poccuiickoit denepanymy.

[TonoxxeHneM pPErynupyroTcs MPaBOOTHOIIEHUSA, CBA3AHHBIE C peanu3aiued rpaxiaHuHoMm PO
3akperuieHHoro 3a HuM Koncturynmeit PO npaa oOparieHust B OpraHbl MECTHOTO CaMOYTIPABIICHHS,
yCTaHABIIMBACTCS MOPSIIOK PACCMOTPEHHS OOpAIeHUH TpaXk/1aH B aAMUHUCTPALIAIO Y UPESIKICHHUS.
1.2. Opranuzanusi paboTel ¢ 00pallleHUusIMU TPakJaH B aJMHHUCTPALUIO YUpPEKICHUS BEICTCS B
cootrBeTcTBUU ¢ KoHctutyruedn P®, ®denepanbabiM 3akoHoM ot 06.10.2003 r. Ne 131-d3 «0O6
oOLIMX MPUHIMIIAX OpPraHU3allMyd MECTHOro camoymnpasiieHus B PO, « denepanbHbIM 3aKOHOM OT
02.02.06 1. Ne 56-®3 «O nopsnke paccMoTpenus odpanienuii rpaxaan POy, YcraBom YupexaeHus
u HacTosiuM [lonoxxeHueM.

1.3. VYcranoBneHsslii HactosmuM llonokeHneM MOPSAIOK PacCMOTPEHHUS] OOpaIleHUi Trpa)xaaH
pacmpocTpaHseTcss Ha Bce oOpallleHHs TpaXk[aaH, 3a UCKIIOYSHUEM OOpallleHHid, KOTOpbIe TOIEKAT
PacCMOTPEHHIO B WHOM TOPSIKE, YCTAHOBICHHOM (peiepanibHbIMU KOHCTUTYIIMOHHBIMU 3aKOHAMH U
UHBIMH (efepabHBIMU 3aKOHAMH, a TaK)Ke IHCEM, HWCIIOJHEHHBIX Ha O(UIHUAIbHBIX OJlaHKax
YUpEXKJIEHUH, OpraHu3aluuii, NpeanpuaTuii, HOJMUCAHHBIX UX PYKOBOAMUTEISIMH, YIIOJIHOMOYEHHBIMU
HA TO JIMLIAMH, KOTOpPbIE pAacCMAaTPUBAIOTCS B TMOPSAKE, YCTAHOBJICHHOM JUIsl  OOmIei
KOPPECTIOHICHIIHH.

1.4. VYcranosneHsslii HactosmuMm IlonoxkeHueMm NOPSAIOK PacCMOTPEHUs OOpaIleHUil IrpaxiaH
pacripocTpaHsieTcss Ha MPaBOOTHOILEHUS, CBSI3aHHBIE C PACCMOTPEHHEM OOpamieHuid MWHOCTPAHHBIX
rpakaaH U JUI 0e3 TpaKAaHCTBA, 3a UCKIIOYEHHWEM CIy4YaeB, YCTAHOBJIECHHBIX MEXKIYHAPOIHBIM
noroBopoM Poccuiickoi @enepanuu mim heaepaabHbIM 3aKOHOM.

1.5. Ilpu paccmoTpeHnu oOpaieHusi HE AOMYCKaeTcs pasriallieHHe CBEICHUH, COAEpIKaIlUXCs B
oOpallleHuH, a TaKkKe CBEICHHM, KacarollMXCcsl YaCTHOW U3HU IpaxaaHuHa, 0e3 ero cornacusi. He
SBJIIETCSl paslVIallieHUEeM CBEACHUMH, coaepiKallluxcs B OOpalleHHM, HalpaBiIeHHE NHUCbMEHHOI'O
oOpallleHus B TOCyIapCTBEHHbI OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYNpaBJICHUSI WU JOHKHOCTHOMY
JIUITY, B KOMITIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOAHT PEIIEHUE MMOCTABICHHBIX B 00paIeHre BOIPOCOB.
1.6.AnMuHUCTpanus YUpeKACHUS CUCTEMAaTHYECKU aHAJIU3UpYyeT U 000011aeT oOpaleHus rpaxkaaH,
coJleprKalIrecs B HUX KPUTHYECKUE 3aMEeUaHusl, C 1IETbI0 CBOEBPEMEHHOTO BBISIBICHUS U YCTPAHECHUS
MIPUYUH, TOPOKIAIONINX HAPYIICHUE TIPAaB U OXPAaHSIEMbIX 3aKOHOM MHTEPECOB TPaKIaH.

2. IIpaBo rpa:xaan Ha odpaieHue

2.1. I'paxxnane UMEIOT MpaBO OOpaIIaThCs JIMYHO, B YCTAHOBICHHOH (hopMe, a TakKe HANpaBiIATh
WHIMBUIYaJIbHBIE U KOJUIEKTUBHBIC MMChbMEHHBIC OOpAIeHHs B aIMUHHUCTPALUIO Y UPEKACHUS JTHO0
JOJKHOCTHBIM JIUIIAM.

2.2. I'paxmane peanu3yroT MpaBo Ha oOpalieHrne CBOOOIHO W JOOPOBOJBHO, HE Hapymias MpaB H
CBOOOIBI IPYTHX JIHII.

2.3. ®opma obparieHus TpakJaHaMH BRIOMPAETCS CaMOCTOSTEIBHO.

2.4. PaccmoTpeHue o0palieHuii rpax/iaH OCyIIeCTBIIETCs OECIIaTHO.

2.5. Ilpu paccMoTpeHnn 00palieHns B aIMHHUACTPALNIO Y UPEKICHUS TPAKIAHUH UMEET MPABO:

»  TIPE/CTaBIATH JOTMOJHUTEIBHBIE TIOKYMEHTHI U MaTepHabl, 1100 oOpamarbes ¢ mpock0oit 00 nx
UCTpeOOBAHNM;

» 3HAKOMHUTHCS C JOKYMEHTaMH M MaTepUaIaMH, KaCalOIIUMKICS PACCMOTPEHHUsI OOpaIlleH s, €CITH
9TO HE 3aTparuBaeT NpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE WHTEPECHI JPYTUX JIMI, €CIU B yKa3aHHBIX
JOKyMEHTaX M MaTepHajax He COAEPXkKATCs CBEJCHUS, COCTABIAIOIINE TOCYIapCTBEHHYIO WIN HHYIO
oXpaHseMylo QeaeparbHbIM 3aKOHOM TalHY;

» TONy4aThb NHMCBMEHHBIH OTBET MO CYIIECTBY IIOCTABIECHHBIX B OOpalleHHEe BOIPOCOB, 3a
HCKIIIOYEHHEM Clly4aeB, yKa3aHHBIX B ILIL5.4, 5.8 Hacrosimero IlonmokeHHs yBeIOMJIEHHE O



nepeajgpecaldd  MMHUCbMEHHOTO OOpalleHHs B TOCYJapCTBEHHBIC OpraHbl, OpraH MECTHOTO
CaMOYNPAaBJICHUS WM JIOJDKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIICTCHIIMIO KOTOPBIX BXOJHMT pPEIICHUE
MIOCTABJICHHBIX B 0OOpAIICHUH BOTIPOCOB;

» oOpararbcs ¢ )kajao00i Ha MPUHATOE M0 00pallleHUIO pelIeHne WK AeicTBue (Oe3aeicTBre), a
TaK)Ke C 3asBJICHUEM O MPEKPALICHUH PACCMOTPEHHUS 00paIeHusl.

3. TpeboBaHuUs1 K NUCHLMEHHOMY 00pALIIEHUIO

3.1. B nuceMeHHOM OOpallleHHH Tpak[JaH B 00s3aTEIbHOM HOPAJKE yKa3bIBAa€TCsl HaMEHOBaHUE
aJIMUHUCTpaLuy, 1160 (GamuiIms, UMs, OTYECTBO COOTBETCTBYIOIIETO JOKHOCTHOTO JIMIA MU €r0
JOJDKHOCTh B aJ]MUHHCTpAlMU YUpPeXICHUS, a TakkKe CBOK (aMUIMIO, UMs, OTYECTBO, IOYTOBBIH
ajipec, Mo KOTOPOMY JOJDKEH OBITh HAIpaBlICH OTBET, YBEAOMIICHHE Iepeajpecalu oOpalieHus,
H3J1aract CyTb HNPCAJIOKCHUA, 3asABJICHUS NI )KaJ'IO6bI, CTaBUT JIMYHYIO IIOAIKCH U AAaTy.

3.2. B cnyyae HEOOXOAMMOCTH B MOATBEPKICHHUE CBOMX JIOBOJOB TI'Pa)IaHUH MO MHCbMEHHOMY
O6paH.[eHI/HO npujaaract JOKYMCHTBI MU MaTCpUalibl b0 Hux KOIIMH, KHUXKKH W OPUIMHAJIBI WMHBIX
JOKyMEHTOB, IPHJIOKEHHBIE K 00paIleHHUsIM, BO3BPAILAIOTCS 3asIBUTEIISIM [0 MX ITPOChOe.

3.3. ObpareHue, NOCTynuBILee B AJMUHUCTPALMIO YUPEXKICHUS 0 MHPOPMALMOHHBIM CUCTEMaM
O0ILEro MONb30BaHUS, TOMIEKHUT PACCMOTPEHHUIO B MOPSJIKE, YCTAHOBJICHHOM HACTOSILIUM
ITonoxenueM.

3.4. I'paxxJaHUH HaIpaBIISeT CBOE MUCbMEHHOE OOpallleHHe HEMOCPEACTBEHHO Ha UM 3aBEIYIOIIEro
VYupexeHus WM ero 3aMeCTHTelNeH, B KOMIETEHIIMH KOTOPhIX BXOJUT PELICHUE MOCTABJICHHBIX B
00paleHnH BOIIPOCOB.

3.5. IlucemeHHOe oOpallleHue MOUIEKHUT 00s3aTeNbHOM perucTpaluy B TEUEHUE Tpex OHeH ¢
MOMCHTA INOCTYIIJICHUA.

Bce mocrtynarompe B agMUHHCTpAMIO YUpEXKICHUS MHUChMEHHBbIE OOpalleHus TrpakaaH
IIPUHUMAIOTCA, YUUTBIBAOTCA, PETUCTPUPYIOTCA.

3.6. IlucbMma rpakiaH ¢ IMOMETKOM «JIMYHO» TOCIEe HMPOUYTEHHs aJpecaToM, B Clydae, €ClIM B HHX
CTaBATCS BOHNPOCHL, TpeOyrouue OoQHULIUAIbHBIX OTBETOB, IIEPENAIOTCS HAa PETUCTPALUIo B
YCTaHOBJICHHOM IOPSJIKE.

3.7. [luceMeHHOE 0OpalieHne, coep Kallee BOIPOCHl, PEIIEHUE KOTOPbIX HE BXOJIUT B
KOMIIETEHIIMIO aIMUHUCTPALUN Y UpEXKICHUS, IIOUIEKUT IIEPECHIIIKE B TEUEHUE CEMU JTHEH CO
JTHSI pETUCTPAllMi B COOTBETCTBYIOLINI OpraH WM COOTBETCTBYIOIIEMY JI0JKHOCTHOMY JIUILY, B
KOMIIETEHIIMIO KOTOPOI'0 BXOAUT PEIICHUE MTOCTABICHHBIX B OOPAIIEHUH BOIIPOCOB, C
YBEIOMJIEHHEM IpaXkIaHUHA O Iepeajipecalii ero oopalieHus, 3a UCKII0YEHUEM ciiydas,
YKa3aHHOTO B ILIL 5.4, 5.8 Hactosuiero [lonoxenus.

3.8. 3amperniaeTcst HaIPaBIATH KATOOBI TPAXKIAH HA PACCMOTPEHUE TEM JIOKHOCTHBIM JTUIIAM
aJIMUHUCTpAIMK YUpeKIACeHUs, pelleHue UK aeiictBue (0e3aeicTBIe) KOTOPhIX 00XkKayeTcs.

4. PaccMoTpeHne o0pamieHuil rpaxiaH, NOAr0TOBKA 0TBETOB

4.1. OoOpamieHue, TOCTYNHBILEE 3aBEIYIONIEMY YUPEXKICHHUS, MOJICKUT 00s3aTeTbHOMY
PacCMOTPEHHIO.

4.2. VYder, perucTpanus, XOJ pPAcCMOTpEHHUs OOpalleHus TpakIaH OCYIIECTBISIOTCS
3aBEIYIOIIMM C 3aHECEHUEM B JKYPHAJI M KapTOUKY JIMYHOTO MPUEMa.

4.3. 3aBenyromuil YupexaeHus:

-o0ecnieunBaeT OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE W CBOCBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE OOpaiieHus, B
city4ae HeoOXOIMMOCTH — H C y4acTHEM IpaKIaHNHA, HATPABUBIIETO 0OpaIIeHUE;
-3ampanuBacT HEOOXOAMMBIE IS PAaCCMOTPEHHs OOpameHHs JOKYMEHTBI W MaTepHaIbl B
IPYTHX OpraHax W y APYTUX MPeINpUATANA U OpTaHU3alMid ropoja, 3a UCKIIOYCHHEM CYJIOB,
OpTraHOB JO3HAHUA U OPpraHOB MPEABAPUTCIBHOI'O CIICACTBUA,

-IIPUHUMAET MephI, HAlpPaBJICHHbIC HA BOCCTAHOBIICHUE WM 3aIIUTY HAPYIICHHBIX MPaB, CBOOO
M 3aKOHHBIX HHTEPECOB I'paKIaHUHA,

-JIaeT MICbMEHHBIE OTBETHI 10 CYIIECTBY MOCTABICHHBIX B OOPAIICHHH BOMIPOCOB.



4.4, OtBeThl Ha OOpalieHUs TPaXJaH, MPUCIAHHBIE HA WUMS 3aBEAYIONIETO YUPEKICHHEM,
TOTOBSTCS Ha OJaHKE YUPEKACHUS 32 MOAMKUCHIO 3aBEAYIOIETO U PETHCTPUPYIOTCS B )KYypHAJIE.
4.5. OTBeTHl AOMKHBI COJEPkKaTh KOHKPETHYIO M YETKYH0 MH(OPMAIMIO MO BCEM BOIPOCAM,
MOCTaBJICHHBIM B OOpallleHuu TpaKaaH. Eciau 3asBUTENO0 NaH OTBET B YCTHOW Qopme, TO B
MaTepuanax, NPUIIOKEHHBIX K OOpallleHUIo, HOJDKHO OBITh 3TO yKazaHo. Eciau nmaercs
MPOMEKYTOUHBI OTBET, TO YKa3bIBACTCS CPOK OKOHYATEIILHOIO PEIICHUS MOCTaBICHHOIO
BOIIPOCA.

OTBeThl, MOJATOTOBJICHHBIE HA OCHOBAHMM IPABOBBIX JOKYMEHTOB, JOJKHBI COAEPIKATh
PEKBU3UTHI 3TUX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JJaThl 1 HANMEHOBAHUSI.

OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpallleHUuE OTIIPABIISIETCS HAa UM MEPBOTO IMOJIMUCABIIETO €ro JIMIA,
€CJIM B TUChME HE OTOBOPEHO KOHKPETHOE JIUI0, KOMY HAJJICKUT JaTh OTBET.

OtBer Ha oOpalleHue, MOCTyNUBIIee B AJIMUHUCTPALMIO YUpPEXKACHHUS MO0 WH(GOPMALMOHHBIM
CUCTeMaM OOINEro TMOJIb30BAHMS, HAMpPABISACTCS IO IOYTOBOMY aApecy, YKa3aHHOMY B
oOparieHuu.

4.6. OOparmeHus: rpaxaaH MOCIe UX PACCMOTPECHHS UCTIOTHUTEISIMUA BO3BPAIIAIOTCS CO BCEMU
OTHOCSIIIMMHUCS K HUM MaTepuaiaMH 3aBeAYIOUIETo YupekIeHHEeM, KOTOphIi Gpopmupyer fena,
B TOM YHUCJIC C OTBETOM 3asBHUTEIIO0 B ClIydae, €CJIM JaBAIOCh TOpydeHHE HHPOPMHPOBATH
PYKOBOJICTBO O p€3yJIbTaTaX PaCCMOTPEHUS.

4.7. Tlopsiok BU3WPOBAHUS MOATOTOBJICHHBIX OTBETOB Ha OOpaIleHUs] TpaKJaH 3a MOAMKCHIO
3aBEAYIOIIETO YUPEeXKJACHUEM U €r0 3aMECTUTEIIEH YCTAHABINBACTCS CIACAYHOIIMI:

-Ha BTOPOM JK3EMIUISIPE OTBETAa 3asSBUTEIIO B JICBOM HW)KHEM YTy YKa3bIBaeTCsl (aMUIHS H
MOJMUCH UCTIOTHUTENS, HOMEP €ro CIy)eOHoro TenedoHa, a TakkKe MPOCTaBIAIOTCS

BU3BI PYKOBOJIUTEJICH, y4aCTBOBABIIKMX B MIOJIFOTOBKE OTBETA, C paciii(poBKON GaMIlIHi.

4.8. Ha xaxxiom oOpallileHuu 1ociie OKOHYATeIbHOTO PEUICHHs U €r0 HCIIOJIHEHUS T0JDKHA OBITh
oTMeTKa 00 ucnoiHeHuu «B aenoy», nara u nuyHas MOAMUCH AOHKHOCTHOTO JIMIIA, TTPUHSBIIETO
aTo peuenue. [Ipemioxenus, 3asBICHUS U Kano0bl, KO OTBETOB Ha IpaxaaH GOpMUPYIOTCS
B JIEJI0 B COOTBETCTBUH C YTBEPKICHHON HOMEHKIIATypOH eIl

5. ITopsinok paccMOTpPeHHs OT/AeIbHBIX 00paleH Uit

5.1. OOpamienus TpaxaaH, MOCTYNUBIINE 3aBEAYIOUIEMY YUpEKICHHEM W3 CPEICTB MacCOBOM
UH(pOpPMAIIUH, PACCMATPUBAIOTCS B MOPAJKE U CPOKH, IPEIYCMOTpEHHBIE HacTosAmMM [lonoxenuem.
5.2. B ciyuae eciau B MUCbMEHHOM OOpAIEHNU HE yKa3aHa (haMMIus TpakJAaHUHA, HAIPaBUBILIETO
oOpalieHne ¥ NOYTOBBIN ajipec, 0 KOTOPOMY JI0JKEH OBbITh HalpaBlIeH OTBET, OTBET Ha oOpallieHue
HE JlaeTcs 3aBEYIOLUM YUpexIeHUEeM, MIPUHUMAETCSl PEIIEHUE O CIMCAHUU JAHHOIO OOpalieHHs
«B nmemno».

5.3. Ecnu B yka3aHHOM OOpalleHUH COIEPKaTCsl CBEACHUS O MOATr0TaBIMBAEMOM, COBEPILIAEMOM WIIN
COBEPLICHHOM MPOTUBOIPABHOM JESTHUM, a TAKXKE O JIMLE, €ro MOAr0TaBIMBAIOIIEM, COBEPILAIOIIEM
WIM COBEpIIMBIIEM, OOpallleHuEe MOJUICKUT HANpPaBIECHUIO B OpPraH B COOTBETCTBUU C €rO
KOMIIETEHIUEN.

5.4. O0pamenue, B KOTOpOoM oOxaiyercs cyAaeOHOe pelieHHe, BO3BpallaeTcs TPakKIaHUHY C
pa3bsICHEHHEM TOPsIIKa 00’KaTOBaHHS JAHHOTO CyZeOHOTO PelIeHus.

5.5. Ilpm mnodyd4eHMH NHCBMEHHOTO OOpaleHus, B KOTOPOM COJAEP)KaTCsl HEIeH3ypHbIE,
OCKOPOUTENbHBIE BBIPAKEHHS, YIPO3bI KHU3HH, 3/0POBBI0 WIM MMYIIECTBY TODKHOCTHOTO JIUIA, a
TaKXe WICHOB €r0 CeMbH 3aBEIYIOLIMI BIpaBe OCTaBUTh OOpalmieHue 0e3 OTBeTa IO CYIIECTBY
NOCTABJIEHHBIX B HEM BOINPOCOB M COOOIIMUTh TIpakJaHWHY, HANpaBUBLIEMY oOOpalleHue, o
HEJIOIYCTUMOCTH 3JI0YyNOTPEOJIEHUS IPABOM.

Pemenne o cnucanuun naHHOro obOpaiueHust «B nemo» v HanpaBiaeHHUU COOOIIEHUS 3asBUTEI0 O
HEJIOYCTUMOCTH  3JIOYyHNOTPEOIEHUs] IPaBOM INPUHUMAECTCd U IOANUCHIBAETCS 3aBEIYIOLIUM
VYupexxeHneM UM €ro 3aMECTUTEIIEM.

5.6. B ciyuae ecnm TEKCT MMCBMEHHOTO OOpAIIEHUS HE MOJIAeTCsl MPOYTEHHIO, OOpaleHue He
MOJUIeKUT HANpaBICHUIO Ha PAaCCMOTPEHHE M OTBET Ha HEro He Jaercs. 3asBUTEN0 00 3TOM
cooOmraercs, eciiu ero GpaMuiIng ¥ MOYTOBBINA ajipec MOANAI0TCS MPOoYTeHHIo. Pemenne o cnimcanun



JaHHOTO oOpamieHust «B 1emo» W COOOUICHWH 3asiBUTENI0 TPUHUMAIOTCS W TOJIHCHIBAIOTCS
3aBEIYIOUICH UM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. OOpamenusi TpakJaH, MOCTYNHBIIHNE OT OJHOTO W TOTO K€ JIMIA N0 OJHOMY U TOMY e
BOIMPOCY, €CJIM CO BPEMEHHU TOJayd TMEpPBOro OOpAIICHHs HCTEK YCTAHOBIICHHBIN HACTOSIIHM
[TonoxeHneM CPOK PacCMOTPEHUSI MU 3asBUTENb HE COTJIACEH C MPHHATBIM 10 €ro OOpalIeHUI0
pelIeHHeM, CUUTAIOTCS TIOBTOPHBIMH.

[Ipu pabore ¢ TOBTOPHBIMH OOpAIICHUSAMHU JCIOTPOU3BOAUTEIh (OPMHUPYET JEI0 C YKe
UMEIOIIUMHUCS JOKYMEHTaMH M0 OOPALICHUSAM TaHHOTO 3asIBUTEII.

He cumraroTcst HOBTOPHBIMU OOpAIEHUsI OAHOTO U TOTO )K€ 3asSBUTENSA, HO 10 pa3HbIM BOIPOCaM, a
TaK)Xe MHOTOKpAaTHBIE — 110 OJHOMY W TOMY >K€ BONPOCY B CIIydae, €ClIM MPUYHHBI, TI0 KOTOPHIM
OTBET 10 CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B OOPAIllICHUH BOMPOCOB HE MOT OBITh JaH, B TOCIEIYIOIIEM
OBLIIM yCTpaHEHBI, TPaXKJaHUH BIIpaBE BHOBb HAIIPABUTH OOPAICHHUE 3aBEAYIOLIEMY Y UPEKICHUEM.
5.8. B ciydae ecnu B MUCbMEHHOM OOpAIlEHUH FPaKIAHUHA COJAEPKUTCS BOIIPOC, HA KOTOPBIi
€My MHOTOKpaTHO JaBajUCh IHCbMEHHBIE OTBEThl [0 CYIIECTBY B CBSI3U C paHee
HaIlpaBJICHHBIMU OOpaIIEeHUsIMH, M TIPH 3TOM B OOpAIIEHWH HE HPUBOJISATCS HOBBIC JOBOJBI WIIH
OOCTOSATENCTBA 3aBEAYIOUINA YUpEeKICHHEM BIIPaBe MPUHATH pelIeHHe O 0e30CHOBATEIHHOCTH
OUYepeHOT0 OOpameHHuss M MPEeKpalleHHH NepenucKu ¢ rpaxaaHuHoM. O TaHHOM peleHuH
yBEIOMJISICTCS TPaKJaHNH, HAIIPABUBIINN OOpalieHue.

5.9. B cnyyae eciu OTBET IO CYIIECTBY MOCTaBJICHHOTO BOIIPOCA B OOPAIIEHUH HE MOKET OBITH JaH
0e3 pasriameHus CBEACHUH, COCTABISIIOIIMX OXpaHsSeMylo (QenepalibHbIM 3aKOHOM TaiiHy,
rpaXkJIaHuHY, HalpaBUBIIEMY OOpalleHne, cCoo0IaeTcss 0 HEBO3MOXKHOCTHU JIaTh OTBET IO CYIIECTBY
B CBSI3U C HEJIOMYCTUMOCTBIO Pa3IJIAllICHUs] YKa3aHHBIX CBEICHUI.

6. Cpoxku paccMoTpeHusi o0painieHuii U yBeJoMJIeHUE 3asiBUTe el

6.1. OOpaieHus1, NOCTYNHUBIINE 3aBEAYIOLIEMY YUpEXKISHHs, PACCMATPUBAIOTCS B CPOK 1O OJHOIO
Mecsdla co JHA UX PErHCTpaluy, €ClIM UHON CPOK (MEHBILUI) He yCTaHOBJIEH 3aBEAYIOLIUM JIHOO0 ero
3amectuteneM. OOpamieHus, He TpeOyrolue JONOJHUTEIBHOTO M3Y4YEHHs U IPOBEPKH,
paccmarpuBaroTcs OezomiaratenabHo. O pe3ylbTaTax pacCMOTPEHHS YBEIOMIISIOTCS 3assBUTEIIH.

6.2. B UCKITIOUUTENBHBIX CITy4yasX 3aBEAYIOIIMH BIpPaBe NPOJJIUTh CPOK PACCMOTPEHMs OOpalieHUs
He Oonee yem 3a 30 nHell, yBeIOMHMB O MpPOMJCHMHM CpPOKa €ro PACCMOTPEHHUS TIpa)<IaHUHA,
HarpaBuBILero oopamienue. IIpoanenne cpoka oopMIISIETCsl UCTIOIHUTENISAMHE HE MEHEE YEM 3a IATh
JHEHN 10 UCTEUEHUsI CPOKA PACCMOTPEHMs 0OpaleHus!.

7. Opranusanus padoThl 10 JTHYHOMY NPUEMY IPaKIaH

7.1. I'paduk u mopsAA0K IMYHOTO IPHEMA IPakJaH B YUPEKAECHUH YCTAHABIUBACTCS 3aBEAYIOLIHM.
7.2. Ilpn nM4HOM npUeMe rpakJaHUH NPEABABISIET JOKYMEHT, yJOCTOBEPSIIOIUI €ro JINYHOCTb.

7.3. Ilo Bompocam, HE BXOASIIUM B KOMIIETEHLUIO 3aBEYIOLIETO YUpEKICHUEM, 3asBUTEISAM
PEKOMEH/TyeTCsl OOpaTUTHCS B COOTBETCTBYIOIINE OPTaHbl, YUPEKICHHUS, OpraHU3alHu.

7.4. Bo Bpems 3amucu Ha NPUEM 3aBEYIOINUI 3aMOJHAET KapTOUKY JMYHOIO MpUeMa IpakJaHuHA
(popma mpunaraercsi), B KOTOPYIO 3aHOCHUTCSI CONIEp)KaHWE OOpaIleHHs] TpaKTaHWHA HA JTHYHOM
npueMe, a TaKXKe PpEe3OJIOIUS BEAyIIEro IMpHEM, C TOPYyYeHHEM JOJDKHOCTHOMY mumy. Ilpwm
HEOOXOJUMOCTH Tpa)<JaHaM [peJlaraeTcsi M3JI0XKUTh CYTh BOINpPOCa B IHCBMEHHOM BUJE.
[IucemeHHOE OOpallleHHe B 3TOM CIydae PErUCTPUPYETCsl U PacCMAaTPUBAETCS B YCTaHOBICHHOM
HOpsIZIKE, a B KAPTOUKE JeaaeTcsi OTMEeTKa «OCTaBIEHO 3asBJICHUE» U JaTa PErUCTPaLU.

B cnyuae ecnu u3NOXKEHHblE B YCTHOM oOOpamieHMHM (GakTbl M OOCTOSATENILCTBA  SABISIOTCS
OUCBUJIHBIMU MU HE TpeOyIOT MAOMNOJIHUTENILHONW IPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHe ¢ COrjacus
rpakJaHMHA MOXET OBITh JaH YCTHO B XOJI€ JIMYHOTO MpHEMa, O YeM JIeNIaeTCsl 3alKCh B KapTOUKe
JMYHOTO TpHeMa TpakJaHWHA. B OCTanmbHBIX CIy4asx HAaeTcsi MUCHbMEHHBIH OTBET IO CYIIECTBY
MIOCTABJICHHBIX B OOpAIIEHNH BOIIPOCOB.

7.5. Ilpu MOBTOPHBIX OOPAICHUSX TTOJOUPAIOTCS UMEIOIINECS MaTePHAITbI 110 IeTTy 3assBUTEJIS.

7.6. B xone IMYHOTO MpHEeMa TPaKAaHUHY MOXKET OBITh OTKA3aHO B JAJbHEHIIEM pacCMOTPEHUHU
oOpallleHus, eciy eMy paHee ObLI JaH OTBET 110 CYILECTBY IIOCTABICHHBIX B 0OpaIlleHMH BOIIPOCOB



8. Padora ¢ oOpameHussMH, MOCTABJICHHLIMHA HA KOHTPOJIb

8.1. OOpaiiieHus, B KOTOPBIX COJIEPIKATCS BOMPOCH], MMEIOIINE OOJIBbIIIOE OOIIECTBEHHOE 3HAYCHUE,
CO00IaeTcsi 0 KOHKPETHBIX HAPYIICHHUAX 3aKOHHBIX TPaB W MHTEPECOB TpakKIaH, KakK MPaBUIIO
craesrcst Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xontpompHbix oOpamenusx craBatcss mometku «KOHTPOJIby u  «ITOIJIEXXUT
BO3BPATVY».

8.3. JIOIKHOCTHOE JHMIO — HUCIIOJHUTENh B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH pacCMaTpUBAET KOHTPOJIbHOE
oOpamenue, WHGOPMHpPYET O pe3ynbTarax 3aBeAyIONIero YUpeKICHHEeM JH00 3aMECTHTENS
3aBeayrolero mo BuMP, TOTOBUT OTBET 3asBUTEIIO.

8.4. Eciiu B oOpanieHusx rocyJapCTBEHHBIX OPraHOB COAEPKATCs MPOCHObI MPOUH(OPMUPOBATH UX
0 pe3yJbTaTax pacCMOTPEHHUs Tpak[IaH, TO UCIOJIHUTEIb FOTOBUT OTBET M uUM. Kak mpaBuio, 3TH
OTBETHl TMOJMHUCHIBAIOTCS 3aBEIYIOIIMM. 3aBENyOIIUA YUpeKIEHUEM BIOpPaBE MPEAJIOKUTh
UCTIOJTHUTENIO TMPOJOJKUTh paboOTy € MPOBEIECHUEM JOMOJHUTENbHBIX MPOBEPOK WM MOCIE
MOJIMUCAHMsI OTBETA CIIKMCAaTh MaTepPHAaJIbl IO pe3yJibTaTaM pacCMOTpeHus oOpaieHus «B nemo».

8.5. OOparmieHne cuMTaeTcs HCIOJHEHHBIM M CHHUMAETCS C KOHTPOJISA, €CIH PACCMOTPEHBI BCe
MOCTABJICHHBIE B HEM BOMPOCHI, IPUHATHI HEOOXOAMMBIE MEPBI, 3asBUTEIISIM JIaH OTBET.

8.6. IlucepmenHble oOpaiieHHs, Ha KOTOpBIE HAIOTCS IMPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJS HE
cHuMaroTcsi. KoHTpoIs 3aBepmiaercsi TONBKO IMOCTE BHIHECEHUS M MPHHATHUS MCUEPITBIBAIOLINX MeEp
MO Pa3pelIeHUIO MPEUIOKEHHS, 3asBICHUs, KaloObl. Pelenne o CHATHH C KOHTPOJIS MPUHUMAET
3aBenytomas JOVY.

8.7. KoHTponbHbIe 00paIieHus TODKHBI COJIepkKaTh KOHKPETHYIO M YETKYH MH(OpPMAIHMIO 110 BCEM
BOMPOCaM, MOCTABIICHHBIM B OOPAIIEHUSIX TPaXkKIaH:

- €CITU CPOKU PAaCCMOTPEHUS MIPOJICHBI, TO TOJDKHBI OBITh YKa3aHbl IPUYMHBI U OKOHYATENbHAs JdaTa
pPaccMOTpPEHUs, TI0 UCTEUEHUH KOTOPOil OyIeT TOMOTHUTEIHLHO COOOIIEHO O MPOoIeTIaHHOH paboTe;

- B OTBETE JIOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, YTO 3asBUTEIIb B TOH MU UHOH (opMe MpouH(POPMHPOBAH
0 pe3yJbTaTax pacCCMOTPEHHUS;

- OTBET 3asBUTEJIIO MOAUCHIBACTCS PYKOBOAUTEIIEM;

- K OTBETy NPHUKIAIBIBACTCS OPUTHHAJ PACCMOTPEHHOrO OOpallleHHs TpaKAaHWHA, €CIH Ha HeM
crout mrami «[IOJJIEXKUT BO3BPATY».

9. KoHTpoJb 32 co0/1101eHreM MOPSIKA pacCMOTPeHHsI 00paleHuil

9.1. JIoMmXHOCTHOE JHII0O B TMpEAeNax CBOEM KOMIIETEHIIMM OCYILIECTBISIET KOHTPOJIb 3a
COOJTIOICHHEM TIOPSI/IKA PACCMOTPEHHS OOpallleHUu, aHATU3UPYET COJEP KaHHUE, MOCTYIMAIOIINX
oOpatieHuit 1 UHOOPMUPYET 3aBEAYIOMIETO YUPEXKIECHHEM O HApPYIICHUSX HCTOIHUTEIbCKON
JIVCITATIIINHEI.

9.2. 3aBeayrommii YupexIaeHHEM MPUHUMAET MEpPbl MO CBOEBPEMEHHOMY BBISBICHUIO M
YCTPaHEHHIO IPUYMH HAPYIICHUS TIPaB, CBOOO M 3aKOHHBIX HHTEPECOB TPaXKIaH.

9.3. Jluma, BHUHOBaTbie B HApPYIICHUH TOPSIAKAa pPACCMOTPEHHUs OOpalleHuil TpakIaH,
M3JI0)KEHHOr0 B HactosimeM [lojnokeHun, HECyT OTBETCTBEHHOCTb, NPEAYCMOTPEHHYIO
3aKOHOJATEILCTBOM PD.

10. XpaHneHue MaTepuaIoB 10 00PALICHUAM IPAKIAH

10.1. 3aBenyrommii YupekJIeHHEM OCYIIECTBISIET XpPaHEHWE M HCIOJIb30BaHHWE B CIPABOYHBIX W
MHBIX LEJISX [IPEUI0KEHUH, 3asBICHUI 1 5kan00 rpaxaaH.

10.2. BHecTu B HOMEHKJIATYpy *KypPHaJ PETUCTPALUU 110 0OpaIeHUsIM IpaXkaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTb 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOpAallEeHUSIM Ipak[aH BO3JIaraercs Ha
3aBEAYIOLIETO Y UPEKACHUEM.

10.4. YcraHaBnMBaeTCsl CPOK XpaHEHUs NPEJUI0KEHUH, 3asBlIeHUH, Kano0 rpaxaaH U JOKyMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C MX PACCMOTPEHHEM M pa3pemieHueM — 5 jeT. B HeoOXOoAMMBIX CitydasiXx SKCIIEpPTHOU
KOMHCCUEH MOXET OBITh MPUHATO pelieHHe 00 YBEIMYEHHWH CPOKa XPaHEHUs] WIM O MOCTOSHHOM
XpaHEHWU HanboJee IIeHHBIX MPeUI0KEHUH rpaxkIaH.



10.5. Tlo ucreyeHnn YCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB XPAHEHHUS IOKYMEHTBI MO MPEUI0KESHUAM 3asBICHUSIM
U KajobaM rpakJaaH MOJUIeKaT YHUYTOKEHHIO B COOTBETCTBHU C YTBEpKICHHbIM DenepasbHOM
apxuBHOM ciyx00i1 Poccum 06.10.2000 r. IlepeuHeM THIOBBIX YNPaBICHYECKUX TOKYMEHTOB,
00pa3yomuXxcs B IeATEIbHOCTH OpraHU3aliK, C YKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHUSI.

10.6. XpaHnenue aen y UCIIOTHUTENEH 3ampeniaeTcs.

10.7. OOpamieHusi TpakaaH MOTYT HAmpaBIAThCS B apXuWB 0€3 pacCMOTPEHHs, €CIH B HHUX
COJEPKATCS PacCy ACHUS MO0 U3BECTHBIM IpOoOIeMaM WIH MOJHUMAIOTCS YK€ PEeIIeHHBIE BOTIPOCHI,
He TpeOyIolIHe JONOTHUTEIBHOTO PACCMOTPEHUS], @ TAK)KE OECCMBICIICHHBIE IO COJIPKAHUIO.

10.8. Penrenne o ciucaHny yKa3aHHBIX OOpaIleHUi MPUHUMAET 3aBEIYIOIINN Y UpeIKICHUECM.



[MPUJIOXEHUE

K [lonoxeHnto o mopsiiKe pacCMOTPEHUS
oOpariieHus TpaXkiad B aIMUHUCTPALHIO
MYHUIUIIAILHOTO Ka3€HHOTO JIOIIKOIBHOTO
00pa3oBaTeNbHOT0 YUPEKIACHUS

JIETCKOTO cajia KOMOMHUPOBAHHOTO BUIa Ne 6

KAPTOYKA JIMYHOI'O TIPUEMA I'PAXKJIAH
3aBeIyIOLIUM MYHHIIMIIAJTBHBIM Ka3eHHBIM J0IKOJIbHBIM 00pa30BaTe/bHbIM yUpeskKIeHneM
JAE€TCKHUM €a/IOM KOMOMHUPOBAHHOTO BUaAa Ne 6

[Jarta npuema
®.1.0.
rpa)kIaHuHa
Mecto paboTsI
JlomanHuit
azapec
Tenedon
CopneprxaHue yCTHOTO
obpareHus

Pesynbrar paccMoTpeHust yCTHOTO oOpalieHus Tpak JaHuHa
1.Komy oTripaBieHo (pe3ororsi)

2.JlaTa ucmoIHeHHS
3.JlononHUTENBHBIN KOHTPOJIb
4.CHATO C KOHTPOJIS
5.Pe3ynbrar
6.JlaTa, TOMKHOCTH UCITOTHUTEIIS
7.0T rpakIaHUHA IPUHSTO THChbMeHHOe 3asBienne ([Ipumaraercs)
Bx. No ot « » 20 T.
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